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Introduccion

La Unidad de Archivo Central (UAC) del CONARE tiene 18 afios de funcionamiento. Es el ente rector del
Sistema Archivistico Institucional, integrando todos los archivos de la instituciony cuya finalidad es la
organizacién de lainformacidn archivistica en deferentessoportes y permitiendoel acceso de los usuarios
internos y externos; asi como, la preservaciény conservacion de los documentos, contribuyendo ala
trasparencia, rendicidon de cuentas y control interno, mediante la ejecucion de procedimientos,
lineamientosy normas archivisticas.

. Objetivo General de la Dependencia
El objetivode la Unidad de Archivo Central es:

“Dirigirlos procesosy operaciones para el adecuado funcionamiento delSistema Archivistico
Institucional del CONARE, generando acciones tendientes a la administracion eficiente y
eficaz de la documentacién e informacién de las dependencias que lo conforman; para el
apoyo de las labores administrativas e investigativas de la institucién y coordinando el
adecuado uso y acceso de lainformacién archivistica de a los diferentes usuarios internos y
externos”.

i. Objetivooperativo:
1.13 Cumplir con las acciones sustantivas, de gestién administrativay académica, mejora
continuay rendicién de cuentas

ii.  Objetivoestratégico:
1.21 Implementar el plan de preservacion de los objetos digitales del CONARE

1. Principalesresultadosylogros de Unidad de Archivo Central:

i. Actividades estratégicas

ACTIVIDAD PLANIFICADA ACTIVIDAD EJECUTADA O EN PROCESO
Inventario de objetos digitales | Se concluyé con el inventario, trabajo desarrollado en conjunto
a preservaren CONARE con el Biblioteca, ATICy Archivo Central
Tipologia de metadatos Se concluyd con el Instructivo de metadatos para objetos
establecidos paralosobjetos | digitales, trabajo desarrollado en conjunto con el Biblioteca,
digitalesapreservar ATIC, ADI y Archivo Central

ii. Actividades ordinarias

< % DE
OBIJETIVOS OPERATIVO DEL PROGRAMA PROGRAMACION ALCANZADA CUMPLIMI
DEL SEM ENTO
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SEMESTRA
L
Una transferenciarealizada porcada 24 transferencias documentales, con 100%
Archivo de Gestidn existenteconmdsde | 2203 unidades documentales compuestas
tres afios de funcionamiento en soporte
textual
Actualizacion de 6000 registrosenel 8172 registrorealizadosenlos 100%
Inventario del Archivo Central. inventarios
Capacitaciona losencargadosde los -10 departamentos capacitados, paraun | 30%
archivos de gestién de CONARE sobre total de 30 sesiones (56horas, 45
aspectos técnicos de los Archivos de minutos).
Gestidn.incluido documento electrénico | -XVIEncuentro de Archivos
Universitarios, Charla: Mesaredonda
sobre cambio climatico, Moderadora.
-UDUAL: Exposicion Lugaresde la
Memoria Universitaria, La Archivisticaen
-UDUAL. Conversatorio Valorar para
configurarel patrimonio documental,
moderadora
Capacitar a la Encargada del Archivo -XVI Encuentro de Archivos
Central, participacidon en seminarios, Universitarios, Titulo Lagestion
cursos, talleres, congresos que se dicten | documental ante el cambio climatico
en el campo de la Archivisticanacional
presencial ovirtual
Participary apoyaren las sesionesdela 100%
Asistenciaen las sesiones.Coordinacion CAU (XVIEncuentro de Archivos
entrelas 6 IESUE.Acciones conjuntasy Universitarios)
coordinadas para el desarrollode la 9 sesionesordinariasy 2 sesiénde
actividad archivisticas. trabajo
Atendertodaslas consultas que se Atenciénde 57 de las consultas recibidas, | 100%
formulan por parte de los usuarios, con 659 documentos accedidos.
propiciando el acceso a lainformacion
por diferentes medios.
1 visitade mantenimiento preventivoy Coordinarel mantenimiento mediante un | 100%
correctivoal afio correo electrénico.
Proyecto Datos Abiertos 100%

Sevri.

Consultas e indices externos
SCI

Auditorias

Plan de seguridad informatica
Procedimientos

Gestiones administrativas
Pazy salvo
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Evaluacion de documentos electrénicos Se efectud la evaluacion de documentos | 100%
enlas dependencias de CONARE, a 19 dependencias

mediante la plataforma SiGEDo -

ALFRESCO

iii. Proyectoy principaleslogros
Para 2023, el comportamiento de almacenamiento de los diferentes departamentos experimentd un
significativo aumento

Almacenamiento en SiGEDo por dependencia 2023

Fuente: Elaboracion propia a partirde | os datos de trazabilidad que almacena el sistema SiIGEDo-ALFRESCO para el 2023.

Con los datos indicados enlagrafica anterior, se visualizaun crecimiento en el almacenamiento de la
mayoria de las dependencias. Las dependencias con un mayoralmacenamiento enla plataforma
durante el 2023 son:

e Secretariade Actas: 3079 documentos almacenados.

e Divisiénde Coordinacidn: 4047 documentos almacenados.

e Asesorialegal:5276 documentosalmacenados.

e Programa Estadode la Nacid: 5279 documentos almacenados.

e Oficinade Planificacién de laEducacién Superior: 7122 documentos almacenados.
e Departamento de Gestion del Talento Humano: 7582 documentos almacenados.

Dado que hubo un aumento en el almacenamiento, a continuacién, mediante un grafico se visualiza que
existe un crecimiento en el almacenamiento, lo que también se ve traducido en mayor cantidad de
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horas de trabajo por parte de los encargados de archivoy algunos otros colaboradores que intervienen
enla organizacion de documentos de cada dependencia.

Evolucion del almacenamiento en SiGEDo
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Fuente: Elaboracion propia a partirde | os datos de trazabilidad que almacena el sistema SiIGEDo-ALFRESCO para el 2023.

iv.  Principalesresultados del trabajo de las comisiones que apoya el OPES.
La Comision de Archivos Universitarios fue coordinada en el afio 2023 por la Lic. Laura Espinoza Rojas,
Jefe del Archivo Institucional de la Universidad Técnica Nacional.

Se han desarrollado 4sesiones ordinariasy 1 sesion de trabajo, se concluyé con el | Diagnéstico del
Sistemade Archivos Universitarios Estatales Costarricensesy se encuentra en proceso de planificacion el
XVIEncuentro de Archivos Universitarios.

Vinculacién con otras entidades o

Modalidad de la actividad .
instituciones externas

Publico meta de la

Objetivo o propésito de la
g S Numero de participantes  Link de informacién

Descripcion de la actividad o accién Fecha

actividad o accién Presencial, L. . actividad o accién
Virtual o Si, indique cudles no
indique el lugar

Virtual
18 de octubre
905 vistas mediante
FACEBOOK
(La plataforma de ZOOM no
transmiti6 por problemas

.Transmlslén UCR técnicos)
Congregar a profesionales, | La Comision de Archivos Universitarios vi mf'al éESde el TEC
" L e s Auditorio de la .

docentes, estudiantes y organizé |a actividad de capacitacion y Administracion UNA Profesionales,
publico en general nacional e| difusién en el campo de la Archivistica, Universitaria UNED docentes, 19 de octubre https://cau-
internacional, relacionados XVI ENCUENTRO DE ARCHIVOS 18y 19de dela UTN, en UTN estudiantes y 40 personas mediante conare.jimdofree.com/i
con el quehacer archivistico y | UNIVERSITARIOS “El cambio climaticoy octubre X Villa Boni’ta CONARE publico en general, Z00OM —i—nicioléncuentroélxvi-
ciencias afines, con el fin de suimpacto en la gestién de (7 horas total) Aajuela Cost’a Universidad de El relacionados con el 363 vistas mediante W
intercambiar experiencias en documentos: buenas Rica por I Salvador quehacer FACEBOOK encuentro-2023-utn/

el cambio climéticoy la practicas en las universidades plataforma Instituto IPSFA de El archivistico.

gestion de documentos. estatales” Facebook UTNy Salvador

ICATLAX de México Presencial
por ZOOM. 18 de Octubre: 17 personas

19 de octubre: 31 personas:
En el Auditorio dela
Administracién
Universitaria dela UTN

Fuente: elaboradoporla Comisionde Archivos Universitarios enla sesion 08-2023, a partirde los datos recolectados en el
XVI Encuentro.
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Seguidamente se describen los contenidos del Encuentro:

XVIENCUENTRO DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS
(modalidad virtual y gratuita)

“El cambio climéticoy su impacto en la gestidn de documentos: buenas précticas en las universidades estatales”

Transmision virtual desde el Auditorio de la Administracion Universitariade la UTN, en Villa Bonita,
Alajuela Costa Rica por la plataforma Facebook UTN y porZOOM.

OBJETIVO GENERAL: Congregar a profesionales, docentes, estudiantes y publico en general,
relacionados con el quehacerarchivistico y ciencias afines, con el fin de intercambiar experiencias en
el cambio climatico y la gestién de documentos.

ORGANIZACION
Comision de Archivos Universitarios del Consejo Nacional de Rectores (CAU- CONARE).

FECHA
Miércoles 18 y jueves 19 de octubrede 2023

HORA
09:00amal12:30pm

PROGRAMA
18 de octubre de 2023.

9:00am a9:30am  Inauguracion

- Bienvenida

- Palabras de la Licda. Laura Espinoza Rojas, Jefe del Archivo Institucionalde la UTN y Coordinadora
de la Comisién de Archivos Universitarios.

- Palabrasdel Dr. Emmanuel Gonzalez Alvarado, Rector de la UTN.

9:35ama 9:50 am Acto Cultural
- RondallaSede Central de la UTN.

9:50am a 10:05am Receso

10:05ama10:50am  Charla inaugural

- El cambio climatico.

Dr. Emmanuel Gonzalez Alvarado, Rector de la UTN,
10:50am a 11:05am

- Preguntasy comentarios.

11:05amall:15am
- Pausaactiva.
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11:15ama 12:15pm Charla

Espacios seguros para la gestion documental: ciberseguridad, firma y certificados digitales.
Expositor: Msc. Miguel Pérez Montero, Director de la Escuela de Ciberseguridad de la Universidad
CENFOTEC.

12:15pmal12:30 pm
Preguntasy comentarios.
Cierre del primer dia del evento

Jueves 19 de octubre de 2023.
9:00ama9:15 am Bienvenida y XXIV aniversario de la Comision de Archivos Universitarios.

9:15am ag10:15am Buenas prdcticas en pandemia con el uso de herramientas tecnoldgicas
- Expositores: Diego Cambronero Arce y Yenifer Esquivel Reyes, Funcionarios de la Universidad Nacional.
- Expositor: Leonardo Jiménez, Centro de Informéticade la UCR.

10:15ama10:30am
- Preguntasy comentarios

10:30am a10:45 am Receso

10:45ama 11:45 am Charla: mesa redonda sobre el Cambio climatico y su incidencia en la gestion de
documentos.

- Moderador: Licda. Alejandra Picado Rodriguez, CONARE.

- Expositor: MSc. Kattia Elizondo Orozco, UCR.

- Expositor: Ing. Andrés Robles Ramirez, TEC.

- Expositor: M. Sc. Julian Rojas Vargas, UNA.

- Expositor: MAP. Jonathan Chaves Sandoval, CONARE.

11:45am a12:00 md
Preguntasy comentarios

12:00md a12:15 pm Acto Cultural de cierre

Grupo El Rodeo de la Sede de Atenas.

12:15pm a 12:30pm Despedida y cierre

Licda. Laura Espinoza Rojas; Coordinadora CAU-CONARE y miembrosdela Comisién.

v.  Charlas, talleres, ponenciasimpartidas a nivel nacional e internacional porel personal
de su dependencia.
-30 sesiones de capacitacién impartidas a 10 dependencias (56horas, 45 minutos).

-XVIEncuentro de Archivos Universitarios, Charla: Mesaredonda sobre cambio climatico,
Moderadora.

-UDUAL: Exposicidon Lugares de laMemoria Universitaria, La Archivisticaen el CONARE.

-UDUAL. Conversatorio Valorar para configurar el patrimonio documental, moderadora.
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V. Acciones de laComision de Salud Ocupacional en el 2023:
La Comisidon de Salud Ocupacional efectud 06 sesiones ordinarias y 03 sesiones extraordinarias,
producto de estas sesiones se desarrollaron las siguientes actividades:

- Seactualizaronloslibros de actas desde 2016, se encaminaron las acciones paralegalizarlos
libros ante laAuditorialnterna.

- Elaboraciényejecuciéon del PAO-presupuesto 2023, asi como el seguimiento de SEVRI, entre
otros.

- En conjunto con laOficinade Salud Ocupacional se desarrollaron 5talleres de ergonomia (41
participantes).

- Sedesarrollé el protocolo paragiras, el mismolo ejecutara el DGMIS.

- Secapacité ala Brigadade Emergenciade CONARE (40 horas) en temas de Sistemade Comando
de Incidentes, materiales peligrosos, primeros auxilios, evacuacién y atencion de conatos de
incendio.

- Conlacolaboracién del DGTH como coordinador, se cred la Brigada de Primeros Auxilios
Psicoldgicos, lamisma esta en construccion y se esta definiendo el funcionamiento.

V. Acciones estratégicas para el 2024:
Con respectoala adecuadaadministracién de lagestidn de documentos electrdnicos, en el 2024 se
ejecutaran las siguientes acciones referentes al Plan de Preservacion Digital, enlall etapa:

- Esquemade metadatos aplicado en el 50% de las dependencias de CONARE paralos
documentos generados en el 2024.

- Campanade sensibilizacion sobrelaconservaciony preservaciéon digital.

- Guia de medios de almacenamiento de informacién aceptados enlainstitucién para

conservaciony preservacion.
- Informe de desarrollo de las acciones sobre preservacién digital en materiade TI.
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